
Deze handleiding helpt je om een archiefstuk te
vinden op onze website. 

1

2

Hoe vind je een archiefstuk
op onze website?

WAT ZOEK JE?

Afhankelijk van wat je zoekt, zijn er twee manieren om onze website te raadplegen.

Ben je op zoek naar specifieke informatie over onderstaande onderwerpen?
Ga dan in deze handleiding naar optie 1: via nadere toegangen.

Alle andere archiefstukken kan je vinden via optie 2: via de zoekbalk.
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Ben je op zoek naar fotomateriaal? 
Onze collectie foto’s kan je vinden via de beeldbank op www.kempenserfgoed.be.

Ben je op zoek naar boeken van of over Lierse personen of onderwerpen?
Onze collectie boeken kan je vinden via de website van de bibliotheek. Kies bij
“zoeken met filters” als locatie “archief Lier”.

Ben je op zoek naar archiefstukken? 
Onze collectie kan je raadplegen via onze website op www.archieflier.be. Gebruik de
handleiding hieronder om te vinden wat je zoekt.  

HANDLEIDING WEBSITE ARCHIEF

Vind je niet meteen wat je zoekt of heb je een
vraag? Contacteer ons via archief@lier.be of
03/800 03 14. We helpen je graag verder!

https://www.kempenserfgoed.be/
https://lier.bibliotheek.be/
https://www.archieflier.be/


Optie 1: nadere toegangen

Een aantal specifieke onderwerpen zal je niet vinden via de zoekbalk, maar kan je vinden
via “nadere toegangen”.
Het gaat op dit moment over deze onderwerpen: 

Hoe kan je deze vinden? 
Klik in de balk bovenaan op “blader” en selecteer dan “Nadere toegangen”.
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https://www.archieflier.be/index.php/nT


Stel dat je op zoek bent naar boeken van uitgeverij “Van In”.
Dan klik je op “Boeken van Lierse Uitgevers”.

Je krijgt dan onderstaande scherm.
Bovenaan staat extra informatie over het onderwerp, hoe je best kan zoeken,...

Via de zoekopties kan je verdere zoekinformatie ingeven. 
Bijvoorbeeld als je op zoek bent naar een boek uit 1930 van de firma Van In, selecteer je
volgende informatie met de pijltjes rechts van de zoekbalkjes.

Zoek best eerst niet te specifiek. Als je bijvoorbeeld een jaartal invult, krijg je alleen
resultaten uit dat jaar. Daardoor kun je interessante resultaten missen. Begin daarom
met een algemene zoekopdracht en verfijn later je zoekresultaten.
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Bovenaan de website zie je deze zoekbalk. 

Je krijgt nu een overzicht van de door jou gezochte documenten. 
Om deze te raadplegen in onze leeszaal kan je een afspraak maken via  Activiteit(en) |
Stad Lier.
Vermeld de bestandsidentificatie en een eventueel ook de bergplaats. Zo kunnen wij
snel de door jou gevraagde documenten vinden. 

Optie 2: de zoekbalk

Je bent bijvoorbeeld op zoek naar documenten over de Firma Van Hool.

Tik in de zoekfunctie “Van Hool” in en klik op het vergrootglaasje. Je krijgt dan
een aantal resultaten.
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https://lier.mijnafspraakmaken.be/?Product=139
https://lier.mijnafspraakmaken.be/?Product=139
https://lier.mijnafspraakmaken.be/?Product=139


In dit voorbeeld krijg je maar een beperkt aantal resultaten (namelijk 19). Je kunt zo
eenvoudig bekijken of het document dat je zoekt ertussen staat.

Klik op een resultaat om de fiche van het document te openen.

Zoek je echter naar een veelvoorkomende naam of een algemeen onderwerp, zoals
Timmermans, dan krijg je vaak heel veel resultaten. Het is dan niet praktisch om ze
allemaal één voor één te bekijken.
Gebruik in dat geval Geavanceerd zoeken. 
Typ eerst je zoekopdracht in de zoekbalk en klik vervolgens op Geavanceerd
zoeken opties. Zo kun je je zoekopdracht verfijnen en sneller vinden wat je zoekt.

Hier kan je verder gaan filteren. Op de volgende pagina wordt dit aan de hand van
de blauwe nummers uit de afbeelding hieronder uitgelegd.
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1= Hier staat de zoekterm ingevuld waarop je hebt gezocht. Deze kan je, indien
gewenst, aanpassen.

2= Hier bepaal je in welk veld van de databank de zoekterm dient voor te komen. Het
pijltje aan de rechterzijde geeft de opties.

3= Hier kan je bijkomende zoekcriteria toevoegen. Je kan kiezen tussen “and” (=en) of
“or” (=of). 

4= Hier vermeld je de tijdsperiode waarin je geïnteresseerd bent (begin en einde).

5= Met overlapping krijg je meer resultaten. Met exact krijg je enkel resultaten die
volledig binnen de aangegeven tijdsperiode vallen. 

De andere zoekopties laat je best leeg.

Kom je op een document dat je zoekt, dan kan je hierop klikken om de fiche van dit
document open te klappen.

Tip 1:
Sommige documenten zijn meteen digitaal beschikbaar. 
Klik op de afbeelding of het icoon bovenaan om de afbeelding te openen.

Is het document nog niet digitaal raadpleegbaar? Mail dan naar archief@lier.be. We
bekijken graag of we je een digitale kopie kunnen bezorgen of dat het document
kan worden geraadpleegd in de leeszaal.
Vermeld in je e-mail steeds de referentiecode van het document dat je wilt
raadplegen.

Je kan ook rechtstreeks mailen vanuit de site. Klik bij het document op “E-mail
ons”. Er opent dan een mail waarin meteen de juiste code van het stuk staat.
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Heb je nog vragen of opmerkingen?
Je kan ons bereiken via archief@lier.be of via 03/800 03 14.
We helpen je graag verder!

Tip 2:
Boven de fiche van het archiefstuk kan je de hiërarchie vinden.

Archiefdocumenten zijn geordend in een hiërarchie, van algemeen naar
specifiek. Zo zie je in welk archief een document thuishoort en hoe het verband
houdt met andere dossiers en stukken.

Open de fiche van een document en kijk naar de hiërarchie. Daar kun je stap
voor stap door de verschillende niveaus van het archief bladeren. Zo krijg je meer
context en ontdek je vaak ook andere interessante documenten binnen
hetzelfde archief.
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